Na temelju ¢lanka 118. stavka 2. podstavka 3. Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj Skoli (,,Narodne novine“, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10 -
ispravak, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20,
151/22, 155/23, 156/23 ), Pravilnika o normi rada nastavnika u srednjoskolskoj
ustanovi (NN br. 94/10.), Pravilnika o djelokrugu rada tajnika te administrativno —
tehnickim i pomoénim poslovima koji se obavljaju u srednjoskolskoj ustanovi
(Narodne novine broj 2/11, 71/2025) te &lanka 35. Statuta Srednje Skole Ivanec,

Skolski odbor Srednje skole Ivanec, na sjednici odrzanoj dana 27. studenog 2025.
godine donosi

PRAVILNIK O IZMJENAMA 1 DOPUNAMA PRAVILNIKA O
UNUTARNJEM USTROJSTVU, NACINU RADA I
SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA
SREDNJE SKOLE IVANEC

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu, nadinu rada i sistematizaciji radnih mjesta
Srednje Skole Ivanec (KLASA: 011-03/24-02/5 URBROJ: 2186-154-11-24-1 od dana
27.08.2024.), u &lanku 6. stavku 1. todka 10. mijenja se i glasi:

= poslove odrZavanja Gistoée, poslove struénog radnika na tehni¢kom odrZavanju i
poslove operativnog djelatnika za sigurnost i civilnu zastitu®

Clanak 2.
Iza ¢lanka 13. dodaje se novi ¢lanak 13. a koji glasi:

~Poslovi operativnog djelatnika za sigurnost i civilnu zagtitu obuhvadaju: nadziranje
kontrole pristupa u $kolsku ustanovu i pracenje situacija u $kolskim prostorima,
organizacija i provedba osnovnih mjera civilne zatite, suradivanje s nadleZnim
sluzbama u slu¢aju izvanrednih situacija, suradivanje s odgojno-obrazovnim i drugim
radnicima i ravnateljem Skole te obavljanje ostalih poslova sigurnosti i civilne zagtite
koji proizlaze iz godi$njeg plana i programa rada $kole i drugih propisa.*

Dosadasnji ¢lanci 13.a, 13.b i 13.c postaju &lanci 13.b, 13.ci13.d.
Clanak 3.
Clanak 14. mijenja se i sada glasi:
,»Nadin rada u Skoli utvrduje se u okviru 40 satnog radnog tjedna od ponedjeljka do
gi?li iznimno radi i subotom ukoliko je to potrebno zbog dogadanja kulturnog,

sportskog, edukativnog i nastavnog sadrzaja. Sportska dvorana radi, ovisno o
sportskim dogadanjima, i subotom i nedjeljom.



Redovna nastava se odvija u Jednoj smjeni od ponedjeljka do petka. Nastava
zapocCinje u 7:10 sati, a zavrSava najkasnije u 15:50 sati, prema utvrdenom rasporedu
sati za svaki nastavni dan. Tjedni broj nastavnih sati po razredu odreden je nastavnim
planovima i programima,

Radno vrijeme za upravu Skole (ravnatelja/icu, tajnika/cu $kolske ustanove 1,
voditelja/icu radunovodstva u Skoli 1 i referenta/icu) je od ponedjeljka do petka od
7:00 do 15:00 sati.

Stru¢ni suradnici rade od ponedjeljka do petka od 8:00 do 14:00 sati.

Radno vrijeme tijekom radnog dana za rad sa strankama i za rad s u€enicima je od
7:00 do 14:00 sati.

éistaéiceKSpremaéice rade u dvije smjene:
- u jutarnjoj smjeni od 7:00 do 15:00 sati.
- U popodnevnoj smjeni od 12:00 do 20:00 sati ili od 14:00 do 22:00 sata.

Struéni radnici na tehni¢kom odrZavanju rade u dvije smjene:
- U jutarnjoj smjeni od 6:00 do 14:00 sati.
- u popodnevnoj smjeni od 14:00 do 22:00 sata.

Operativni djelatnik za sigurnost i civilnu zadtitu radi od ponedjeljka do petka od
07:00 sati do 15:00 sati.

Tehnitko osoblje radi vikendom ukoliko je to potrebno zbog dogadanja u sportskoj
dvorani i 8koli.

Radno vrijeme, dolasci i odlasci svih zaposlenika u 8koli evidentiraju se u dnevnim
evidencijama rada te mjese¢noj evidenciji rada.

Radno vrijeme nenastavnog osoblja ravnateljica moZe izmijeniti svojom odlukom.

Radno vrijeme Voditelj/ica projekta i administratora/ice projekta ovisi o projektnom
prijedlogu, a radno vrijeme Voditelja/ice obrazovanja odraslih (andragoskog
voditelja) i administratora/ice obrazovanja odraslih ovisi o izvodenju programa
obrazovanja odraslih.

Stru€njak zastite na radu radi sveukupno 2 sata tjedno unutar redovnog radnog
vremena Skole.

Radno vrijeme je fleksibilno.

) Clanak 4.
Clanak 15. mijenja se i glasi:

,»Radnici u Skoli su: ravnatelj/ica 2, nastavnici/e, stru¢ni suradnici/e, tajnik/ca $kolske
ustanove 1, voditelj/ica radunovodstva u $koli 1, referent/ica, Cistacice/spremadice,
struni radnici na tehni¢kom odrZavanju, operativni/a djelatnik/ca za sigurnost i
civilnu zastitu, voditelj/ica projekta, administrator/ica projekta, struénjak/stru¢njakinja
zadtite na radu, voditelj/ica obrazovanja odraslih (andragoski voditelj) i
administrator/ica obrazovanja odraslih.“



Clanak 5.
U ¢&lanku 26. u stavku E) Ostali radnici, podstavak ¢) mijenja se i glasi:
»¢) Poslovi odrzavanja &istoée, poslovi struénog radnika na tehni¢kom odrZavanju i
poslovi operativnog djelatnika/ce za sigurnost i civilnu zastitu
1. Cistadica/Spremacica
2. Struéni radnik na tehni¢kom odrzavanju 1.
3. Strucni radnik na tehni¢kom odrzavanju 2.
4. Operativni djelatnik za sigurnost i civilnu zatitu
Clanak 6.
U ¢lanku 28. stavku 1.) mijenjaju se podstavci kako slijedi:

U podstavku 1.1.) totka 2. mijenja se i sada glasi:

»»2. Broj izvrsitelja: 1 - radno vrijeme odnosno broj sati utvrduje se prema odredbama
Pravilnika o normi rada nastavnika u srednjoskolskoj ustanovi*

U podstavku 1.2.) to¢ka 2. mijenja se i sada glasi:
»2. Broj izvrsitelja: 1
U podstavku 1.3.) totka 2. mijenja se i sada glasi:

»2. Broj izvrsitelja: 1 - radno vrijeme odnosno broj sati utvrduje se prema odredbama
Pravilnika o normi rada nastavnika u srednjoskolskoj ustanovi.“

U podstavku 1.4.) to¢ka 2. mijenja se i sada glasi:

»2. Broj izvrsitelja: 1 - radno vrijeme odnosno broj sati kojima je zaduZen ovisi o
broju ucenika upisanih u &etvrti razred gimnazije na podetku $kolske godine, odnosno
broju ucenika Setvrtog razreda strukovnih programa koji su prethodne $kolske godine

pristupili ispitima drzavne mature sukladno &lanku 9. Pravilnika 0 normi rada
nastavnika u srednjoskolskoj ustanovi (NN. br. 94/2010.)“.

Clanak 7.
Naslov iznad ¢lanka 37. mijenja se i glasi:
»,¢) Poslovi odrzavanja &istoce, poslovi strunog radnika na tehnitkom odrzavanju i
poslovi operativnog djelatnika/ce za sigurnost i civilnu zastitu®,

Clanak 8.

Iza €lanka 39. dodaje se &lanak 39. a koji glasi:

»4. OPERATIVNI DJELATNIK/CA ZA SIGURNOST I CIVILNU ZASTITU



PROPISANI NAZIV RADNOG MJESTA | KOEFICIJENT I PLATNI RAZRED

Referent - prema Uredbi o nazivima radnih
mjesta, uvjetima za raspored i
koeficijentima za obradun plaée u
javnim sluZbama N

POSLOVI KOJE OBAVLIJA: poslovi operativnog djelatnika za sigurnost i civilnu
zaStitu

1. Radno mjesto: operativni djelatnik za sigurnost i civilnu zastitu

2. Broj izvrditelja: sukladno izradenoj Procjeni postojeceg stanja i analize rizika,
Planu sigurnosti §kolske ustanove, suglasnosti Ministarstva znanosti, obrazovanja i
mladih i Pravilniku o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehnidkim i
pomo¢nim poslovima koji se obavljaju u srednjoskolskoj ustanovi

3. Uvjeti:

- CetverogodiSnja srednja $kola (razina 4.2. prema HKO)

- zavrSen Program obrazovanja za stjecanje djelomi¢ne kvalifikacije operativni
djelatnik za sigurnost i civilnu zadtitu u odgojno-obrazovnim
ustanovama/operativna djelatnica za sigurnost i civilnu zastitu u odgojno-
obrazovnim ustanovama (dalje u tekstu: Program obrazovanja).

*Iznimno, poslove Operativnog djelatnika za sigurnost i civilnu zastitu moZe obavljati
1 osoba koja nema zavrSen Program obrazovanja, ali ga je duZna zavrsiti u roku od
Sest mjeseci od dana zasnivanja radnog odnosa na tom radnom mjestu, u suprotnom
prestaje radni odnos istekom posljednjeg dana roka za zavrietak Programa
obrazovanja.

4. Vrsta radnog mjesta: radno mjesto III. vrste (razina 4.2. HKO)
5. Opis poslova radnog mjesta:

- nadzire kontrolu pristupa u Skolu, nadzire i osigurava $kolsku imovinu i
prostor,

- sudjeluje u organizaciji i provedbi osnovnih mjera civilne zagtite te obavlja
poslove odrZavanja objekta 3kole i njezina okolida,

- suraduje s nadleZnim sluzbama (policija, vatrogasci, hitna pomoé, civilna
zastita) u slu€aju izvanrednih situacija,

- sudjeluje u edukacijama i podizanju svijesti udenika i zaposlenika o
sigurnosnim protokolima i postupcima u hitnim situacijama,

- prati situacije u $kolskim prostorima i prijavljuje nadleZnim osobama
ponaSanja koja mogu ugroziti sigurnost i dobrobit udenika, zaposlenika 1
posjetitelja,

- suraduje s odgojno-obrazovnim i drugim radnicima i ravnateljem $kole u
pruZanju podrske sigurnosti i dobrobiti uéenika,

- obavlja i ostale poslove sigurnosti i civilne zagtite koji proizlaze iz godidnjeg
plana i programa rada $kole i drugih propisa,

- moZe obavljati i poslove iz ¢lanka 8. Pravilnika o djelokrugu rada tajnika te
administrativno-tehni¢kim i pomoénim poslovima koji se obavljaju u
srednjoskolskoj ustanovi i &lanka 13. ovog Pravilnika,

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i tajnika. «



Clanak 9.

Ovaj Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu, naéinu

rada i sistematizaciji radnih mjesta Srednje 8kole Ivanec stupa na snagu osmog dana
od dana objave na oglasnoj plogi Skole.

\redsjednica Skolskog odbora:

Mihaela Lan®i¢, prof.
ks

Ovaj Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu, nadinu
rada i sistematizaciji radnih mjesta Srednje skole Ivanec objavljen je na oglasnoj plo¢i
dana 01. prosinca. 2025. godine, a stupio je na snagu dana 09. prosinca 2025. godine,

Ravnateljica Skole:
mr.sc, Lidija Kozina
wh wd
KLASA: 011-03/25-02/6
URBROJ: 2186-154-11-25-6
Ivanec, 27.11.2025. godine
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REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA
SREDNJA SKOLA IVANEC
KLASA: 007-04/25-01/1
URBROJ: 2186-154-11-25-17/2
Ivanec, 27.11.2025. godine

Na temelju &lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (,,Narodne
novine®, broj: 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14,
07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 155/23, 156/23), na 16. sjednici Skolskog odbora Srednje
Skole Ivanec, donosi se sljedeca

ODLUKA

Skolski odbor Srednje $kole Ivanec donosi Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o
unutarnjem ustrojstvu, na¢inu rada i sistematizaciji radnih mjesta.

Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu, nafinu rada i
sistematizaciji radnih mjesta sastavni je dio Ove odluke.

IL.

Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja.




